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1. Vinkkejä 

 

1.1 Jätä tarjous ajoissa 
 

Jos tarjouspyynnön tekijä pyytää jättämään tarjoukset suoraan palveluun, niin älä jätä 

tarjouksen lataamista palveluun viime tinkaan. Varaudu myös siihen, että tietokoneesi tai 

internet yhteytesi ei toimi kunnolla. 

Jos mahdollista, niin jätä tarjous määrajan viimeisenä (tai edeltävänä) päivänä muutamaa tuntia 

ennen tarjouspyynnön umpeutumista. 

Palvelu ei salli tarjouksien avaamista ennen määräaikaa ja estää näin mahdolliset 

väärinkäytökset. 

 

1.2 Tarjouspyyntöä täydennetään todennäköisesti lisäkirjeillä 
 

Tarjouspyyntö julkaistaan aina sen hetkisten tietojen mukaan ja on todennäköistä, että 

tarjouspyyntöä tarkennetaan myöhemmin lisäkirjeiden avulla. Jos olet ladannut tarjouspyyntöön 

liittyvät dokumentit, niin saat automaattisesti sähköpostiviestin, kun lisäkirjeitä julkaistaan. 

 

1.3 Ole huolellinen 
 

Täytä kaikki tiedot aina rauhassa ja huolellisesti. Pyydä tarvittaessa apua. 
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2. Rekisteröityminen palveluun 
 

Napsauta Rekisteröidy linkkiä sivun oikeassa yläreunassa. 

 

 

Täytä omat ja yrityksesi tiedot, ja napsauta Rekisteröidy. 

Palvelu lähettää tämän jälkeen Sinulle sähköpostiviestin, joka sisältää käyttäjätunnuksen ja 

salasanan, jolla voit kirjatua palveluun. 
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3. Kirjautuminen palveluun 
 

Kirjaudu palveluun oheisen linkin kautta saamillasi tunnuksilla. 

https://www.projektipankki.net/bid/openbid_login.aspx 

 

Täytä käyttäjätunnus ja salasana, ja napsauta Kirjaudu. 
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3.1 Unohditko salasanasi? 
 

 Voit tilata uuden salasanan kirjautumissivulta napsauttamalla Unohditko salasanasi nappia. 

 

Täytä sähköpostiosoitteesi ja napsauta Tilaa. Uusi salasana lähetetään Sinulle sähköpostilla. 
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4. Tarjouspyynnön avaaminen 
 

Näet listan palvelussa avoimina olevista tarjouspyynnöistä oheisen linkin kautta: 

https://www.projektipankki.net/bid/AllOpenBids.aspx 

 

Avaa haluttu tarjouspyyntö napsauttamalla Avaa linkkiä. 

 

Avoimen menettelyn tarjouspyynnöt julkaistaan lähes poikkeuksetta myös Hilma palvelussa. 
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5.1 Tarjouspyyntöön liittyvien dokumenttien lataaminen 
  

 Lataa tarjouspyyntöön liittyvät dokumentit napsauttamalla Lataa dokumentit. 

  

Huomaa, että dokumentit on pakattu ZIP tiedostoksi, joka sisältää myös 

hakemistorakenteen. Käy tarkasti kaikki kansiot läpi. 

 

5.1 Lisäkirjeen lataaminen 
 

 Jos tarjouspyyntöä koskien on julkaistu lisäkirjeitä, niin näet ne kohdassa Lisäkirjeet. 

 Lataa lisäkirjeeseen liittyvät dokumentit napsauttamalla Lataa lisäkirje. 

  

Huomaa, että jos tarjouspyynnön tekijä on julkaissut useita lisäkirjeitä, niin sinun tulee 

ladata ne kaikki. Saat automaattisesti ilmoituksen lisäkirjeistä, jos olet ladannut 

tarjouspyyntöön liittyvät dokumenti.  
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5. Kysymyksien esittäminen 
 

Huomaa, että tarjouspyynnön julkaisija päättää saako kysymyksiä esittää suoraan NET 

projektipankkipalvelun kautta. Hän voi myös päättää, että kysymykset esitetään 

sähköpostiviesteillä tai muulla tavalla. 

 

Esitä kysymys napsauttamalla Esitä kysymys nappia. 

 

 

 

 Täytä kysymykset aukeavaan lomakkeeseen ja napsauta Lähetä. 
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6. Tarjouksen jättäminen 
 

Huomaa, että tarjouspyynnön julkaisija päättää saako tarjouksen jättää suoraan NET 

projektipankkipalvelun kautta. Hän voi myös päättää, että tarjoukset toimitetaan 

sähköpostilla, paperilla tai muulla tavalla. 

Avaa tarjouspyyntö ja napsauta Jätä tarjous. 

 

Palvelu täyttää tarjouslomakkeen rekisteröintitietojesi perusteella. Tarkista ne ja tee muutokset 

tarvittaessa. 

Jos tarjoukseesi liittyy useampia dokumentteja, niin pakkaa ne ZIP tiedostoksi, ja lisää tarjouksen 

liitteeksi. Napsauta lopuksi Lähetä. 

 

 

 Saat tämän jälkeen kuittauksen, että tarjous on tallennettu palveluun. 
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6.1 Tarjouksen peruuttaminen 
 

Jos haluat peruuttaa tarjouksen, niin voit tehdä sen niin kauan kuin tarjouspyyntö on 

voimassa. 

Kirjaudu palveluun ja napsauta Tehdyt tarjoukset. 

 

Seuraavalla lomakkeella näet kaikki tekemäsi tarjoukset. 

Avaa tarjous, jonka haluat peruuttaa napsauttamalla Avaa. 
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Napsauta Poista tarjous. 
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6.2 Tarjoukseen liittyvien dokumenttien vaihtaminen 
 

Jos haluat vaihtaa tarjoukseen liittyvät dokumentit, niin kirjaudu palveluun ja napsauta 

Tehdyt tarjoukset. 

  

 Avaa tarjous napsauttamalla Avaa. 
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 Napsauta Vaihda tiedosto ja lisää uudet tarjousdokumentit. 

 Tärkeää! Uudet dokumentit korvaavat alkuperäisen tarjouksesi. 

 

  

 

 

 

 


